
Wie schreibe ich Beiträ ge äuf roelä.de? 

1. Registrierung  
Um auf der Homepage Beiträge schreiben zu können musst du einen Benutzer-Account besitzen. Um 

einen Benutzer-Account zu bekommen musst du dich erst auf der Homepage registrieren. 

Zur Registrierung geƭŀƴƎǎǘ ŘǳΣ ƛƴŘŜƳ Řǳ ƛƴ ŘŜǊ ǊŜŎƘǘŜƴ {ŜƛǘŜƴƭŜƛǎǘŜ ŀǳŦ αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ƪƭƛŎƪǎǘΦ 

 

 

Nun wird wirst du aufgefordert deinen zukünftigen Benutzernamen und deine E-Mailadresse 
einzugeben. An diese E-Mail-!ŘǊŜǎǎŜ ǿƛǊŘ ŘƛǊ ƴŀŎƘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ŘŜƛƴ tŀǎǎǿƻǊǘ 
zugesandt. 

 

Damit du auch Beiträge für Veranstaltungen auf Röla.de veröffentlichen kannst bedarf es noch des 

Freischaltens durch einen Administrator. 

Wende dich dies bezüglich an die Senioren. 

  

Seitenleiste 
Textbereich 

(Veranstaltungen) 

Um zur Registrierung zu gelangen 

musst du in der rechten Seitenleiste 

ŀǳŦ αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ƪƭƛŎƪŜƴ ƻŘŜǊ ŘƛŜ 

URL http://roela.de/wp-register.php 

besuchen. 

Dein Passwort um dich 
bei der Homepage 
anzumelden. 

Benutzername und 
gültige E-Mailadresse 
angeben. 



2. Anmelden & Backend  
Mit deinem Benutzeraccount kannst du dich nun auf der Homepage anmelden. 

Anmelden kannst du dich, indem du  in der rechten Seitenleiste deinen 

.ŜƴǳǘȊŜǊƴŀƳŜƴ ǳƴŘ ŘŜƛƴ tŀǎǎǿƻǊǘ ŜƛƴƎƛōǎǘ ǳƴŘ ŀǳŦ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ƪƭƛŎƪǎǘ όŘƛǊŜƪǘ 

ǳƴǘŜǊ αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴάύ 

bŀŎƘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ōƛǎǘ Řǳ ŀǳŦ ŘŜǊ {ŜƛǘŜ ŜƛƴƎŜƭƻƎƎǘ ǳƴŘ 

Řǳ ŦƛƴŘŜǎǘ ŀƴǎǘŀǘǘ ŘŜƳ tǳƴƪǘ α!ƴƳŜƭŘŜƴκwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ŘƛŜ 

aǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘŜƴ α!ŘƳƛƴά ƻŘŜǊ α!ōƳŜƭŘŜƴάΦ 

 

«ōŜǊ !ŘƳƛƴ ƭŀƴŘŜǎǘ Řǳ ƛƳ ǎƻƎŜƴŀƴƴǘŜƴ α.ŀŎƪŜƴŘάΣ einer funktional gehaltenen Oberfläche um die 

Beiträge für die eigentliche Homepage zu verwalten. Wichtig für dich sind hier nur die Einträge 

α!ǊǘƛƪŜƭά ǳƴŘ αtǊƻŦƛƭάΦ ¦ƴǘŜǊ tǊƻŦƛƭ ƪŀƴƴǎǘ Řǳ ƧŜǘȊǘ 

auch das Passwort das dir bei der Registrierung 

per E-Mail zugesandt wurde ändern. Außerdem 

kannst du die Angaben über dich selbst ergänzen 

wenn du möchtest (wie z.B. das nicht dein 

Benutzername bei den Veranstaltungen steht 

sondern dein Vorname) 

 

 

3. Beiträge schreiben  
Nach einem KƭƛŎƪ ŀǳŦ αArtikelά und dann auf αErstellenά findest du eine sich selbst erklärende Ansicht 

vor. 

Unter αNeuer Artikelά befindet sich Titelleiste, hier gibst du den Titel deiner Veranstaltung ein. 

(WICHTIG: Hier gehört NICHT das Datum rein) 

Das Datum und die Uhrzeit gehören nur in das Textfeld und in den Zeitstempel. 

Das wesentliche Element, das Textfeld in der Mitte, funktioniert wie aus Word, Write oder anderen 

Textverarbeitungsprogrammen bekannt. 

 

 

 

 

 

 

Hier kannst du dich mit 

deinem Benutzeraccount 

anmelden. 

Artikel: 

Einen neuen Beitrag, z.B.eine 

Ankündigung deiner Veranstaltung, 

schreiben 

Profil: 

Deine persönlichen Informationen ,wie z.B. 

Passwort und Anzeigename, ändern. 



Bilder:  
Bilder kannst du über den αBilderrahmenά neben αHochladen/Einfügenά.  

Hier kannst zwischen dem Hochladen 

vom Computer, von einer URL und aus 

den Bildern die schon Hochgeladen 

wurden (Mediathek) auswählen. 

 

Nachdem du ein Bild hochgeladen hast oder aber eines Ausgewählt 

hast aus deinen Uploads oder der Mediathek kommst du zum 

Vorbereitungsfenster. In diesem kannst du Entscheiden ob die 

Ausrichtung des Bildes αRechtsά, αLinksά oder αZentriertά sein soll 

und fügst das Bild über αin Artikel einfügenά ein. 

Sobald du einmal ein Bild hochgeladen hast findest du es in der 

Mediathek wieder (also wenn du ein bestimmtes Bild für jede 

Veranstaltung benutzt musst du dieses nicht immer neu Hochladen 

sondern immer das gleiche nutzen.) 

Wenn nun dein Bild im Textfeld ist kannst du nochmal nachträglich die 

Größe deines Bildes Verändern so dass es entweder den Textbereich 

komplett einnimmt oder aber noch Platz für deinen Veranstaltungstext 

lässt. 

(Wichtig: Bilder dürfen max. 400px breit sein.) 

 

Zeitstempel : 
Es ist noch wichtig, dass du den Zeitstempel auf das 

angekündigte Datum und die angekündigte Uhrzeit setzt, damit 

der Beitrag auf der Startseite auch richtig einsortiert wird. Ein 

KƭƛŎƪ ŀǳŦ αPublizierenά bringt dann den Beitrag auf die 

Homepage.  

Kategorien : 
Zusätzlich Dazu kannst du noch unter Kategorien der 

Veranstaltung verschiedene Kategorien zuordnen, damit nach 

diesen speziell gesucht werden kann auf der Homepage. 

Nachträglich Editieren : 
Falls du den Beitrag später noch einmal ändern möchtest, 

kannst du das über den Link αŜŘƛǘ ǘƘƛǎάΣ ŘƛǊŜƪǘ ŀƳ .ŜƛǘǊŀƎΣ 

machen.  

 


